
 

 

 

 

 

 

 

-Ai/alle docenti 
scuole dell’infanzia – primarie – sec. 1 grado 

-Alla docente vicaria ins. D’Ambra AnnaMaria 

e al docente collaboratore della D.S. 

prof. Paulucci Cosimo Damiano 
-Al personale ATA 

-Al personale che opera 

nelle 

scuole dell’infanzia-primarie-sec. di 1° grado 

 

-Alla D.S.G.A. sig.ra R. Paulicelli 

 

ALBO PRETORIO / RE / CLASSROOM G.WORKSPACE – SITO WEB 

 

OGGETTO: Organigramma privacy ( D.Lgs. n.196/2003 e Regolamento UE 2016/679 ) – 

Data breach – Disposizioni a.s.2022/23. 

 

Si trasmettono, in allegato alla presente, in osservanza delle norme vigenti (D.Lgs. n.196/2003 e 

GDPR Regolamento UE 2016/679), gli atti concernenti l’Organigramma per la tutela della sicurezza 

e della riservatezza dei dati personali, sensibili e giudiziari oggetto di trattamento da parte di 

questo Istituto, per le necessarie procedure e attività connesse al funzionamento delle scuole e dei 

servizi amministrativo-contabili degli Uffici di Segreteria e Presidenza. 

 

Si fa presente che l’Organigramma prevede la costituzione di n°6 Unità Organizzative, con relativa 

designazione degli Incaricati del trattamento dei dati personali, sensibili e giudiziari strettamente 

collegati all’esercizio delle competenze professionali dei rispettivi ruoli: 

 

-U.O. 1 : docente collaboratrice vicaria e docente collaboratore della Dirigente Scolastica 

 

-U.O. 2: docenti assegnate a questo Istituto ( anche educatrici ) 

 

-U.O. 3 : assistenti amministrativi 

 

-U.O. 4 : collaboratori/trici scolastici/che 

 

-U.O. 5 : membri degli OO.CC. 

 

-U.O. 6 : assistenti tecnici 

 

L’allegato Organigramma evidenzia le diverse “figure” che operano presso questo Istituto come da 

disposizioni vigenti, tra cui il D.P.O. ( Data Protection Officer – Responsabile Protezione Dati ) , a 

cui è possibile rivolgersi per questo Istituto ( prof.Chiumeo Giuseppe tel. 348/9164740 ). 

 

Si allegano alla presente anche le Informative e consensi predisposti presso questo Istituto 

(Informativa privacy Dipendenti – Informativa privacy Fornitori –Informativa privacy Famiglie degli 

alunni – Informativa e consenso trattamento immagini relative ai docenti – Consenso/liberatoria al 

trattamento dati degli alunni ). 
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Si dispone, a tal riguardo, che i/le docenti e gli/le operatori/trici ATA sono tenuti/e a: 

 

-leggere attentamente le istruzioni connesse alle nomine degli incaricati del trattamento dei dati 

personali, sensibili e giudiziari, attenendosi puntualmente alle disposizioni fornite e alle norme 

vigenti in materia (D.Lgs. n.196/2003 e GDPR Regolamento UE 2016/679 e ss.mm. e ii.), anche 

consultando regolarmente il sito del Garante per la privacy operativo a livello nazionale; 

 

-firmare l’elenco allegato alla presente per avvnuta presa visione ( i/le docenti devono anche 

“firmare” sul Registro Elettronico apponendo la spunta sulla “presa visione” ); 

 

-sottoscrivere il modello 14 relativo al trattamento di immagini, foto e video 

specificamente a tal fine predisposto ( il modello va consegnato in Segreteria – ass.te 

amm.vo sig. Trallo G., che provvederà a raccogliere detti modelli, debitamente firmati, 

entro il 15 ottobre 2022 / chi ha già consegnato detto modello nello scorso anno 

scolastico può non consegnarlo quest’anno ); 

 

-sottoscrivere il modello dell’Informativa Dipendenti ( per il personale docente vale la 

spunta per presa visione sulla presente nota tramite Registro Elettronico ); 

 

-anche gli altri destinatari delle Informative sono tenuti a sottoscriverle firmando 

sull’allegato cartaceo in base al ruolo di competenza nelle scuole. 

 

Alla D.S.G.A. sig.ra R. Paulicelli si affida il compito di organizzare e disporre corrette consuetudini 

di carattere amministrativo ed operativo, affinchè siano sempre garantiti gli adempimenti previsti 

dalle norme vigenti in materia di Trattamento dei Dati ( anche mediante le procedure di 

pubblicazione degli stessi su Albo Pretorio, Amministrazione Trasparente e Sito Web istituzionale ), 

di Informative e Consensi, ai fini della tutela e riservatezza dei dati, richiamando l’attenzione del 

personale sulle modalità di pubblicazione “on-line” e “in rete”. 

 

Si fa presente, inoltre, che le norme vigenti prevedono specifiche procedure in materia di “data 

breach” (violazione di dati personali ), che può verificarsi in coincidenza con la distruzione, la 

perdita, il furto,la modifica, la divulgazione non autorizzata, l’accesso ai dati personali. 

Dette procedure prevedono anche la valutazione di segnalazione all’autorità di controllo 

competente (entro 72 ore) e la compilazione di un apposito Registro (come da allegato modello ), 

il cui allestimento e la cui tenuta si affidano, con la presente, alla D.S.G.A. sig.ra R. Paulicelli. 

 

Si uniscono alla presente gli allegati: 

 

-1) Organigramma privacy designazioni e incarichi figure D.Lgs. n.196/2003 e GDPR Regolamento 

UE 2016/679 

 

-2 ) – 3) – 4) – 5) – 6) – 7) – 8) designazione Incaricati del Trattamento 

 

– 9) Designazione Responsabile Trattamento dat 

 

-10) Informativa per alunni e famiglie ( detto modello va allegato alla domanda di iscrizione e va 

fgatto compilare dalla Segreteria,oltre che in fase di iscrizione,ogni qual vota si verificano nuovi 

ingressi di alunni durante l’anno scolastico ) 

 

-11) Informativa per dipendenti ( detto modello va fatto sottoscrivere e consegnare in Segreteria 

da parte di tutti i dipendenti e anche di eventuali altri operatori scolastici che lavorino 

“stabilmente” o per lunghi periodi durante l’anno scolastico nelle scuole di questo Istituto ) ( non lo 

sottoscrivono i dipendenti che lo hanno già sottoscritto nei precdenti anni scolastici ) 
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- 12) Informativa privacy Fornitori ( detto modulo va fatto sottoscrivere da parte di ogni “fornitore” 

dui beni e servizi nell’ambito delle procedure amministrativo-contabili ) 

 

– 13 ) Consenso/liberatoria al trattamento dati degli alunni ( detto modello va fatto compilare a 

sottoscrivere dai genitori degli alunni sia in fase di iscrizione sia ogni qualvolta ci siano nuovi 

ingressi di alunni nelle scuole di questo istituto ) 

 

-14 ) Liberatoria - consenso trattamento immagini relative ai docenti ( detto modulo va 

comompilato e sottoscritto da parte di ogni docente e anche da parte delle educatrici : chi lo ha 

compilato negli anni scolastici precedenti non deve farlo quest’anno ) 

 

15) modello di Registro Data Breach con relative istruzioni e Linee Guida ( PER LA DSGA sig.ra R. 

Paulicelli ) 

 

Si invitano tutti gli operatori scolastici e anche tutti gli altri operatori che operano stabilmente, nel 

corrente a.s.2022/23, nelle sedi di questo Istituto, al rispetto delle norme vigenti sulla “privacy” e 

delle indicazioni del Garante per la privacy specificamente fornite per le istituzioni scolastiche e 

raccolte anche in alcuni specifici spazi del sito web ( sito web del Garante privacy e sito web di 

questo Istituto ). 

 

Ai/alle docenti e a tutti gli operatori scolastici si raccomanda l’adozione di tutti i necessari 

accorgimenti operativi ed organizzativi affinchè sia tutelato il rispetto della “provacy” in ogni 

circostanza scolastica, evidenziando che sul sito istituzionale di questo Istituto, nell’apposito spazio 

GDPR, sono presenti le pubblicazioni emanate dal Garante della privacy: 

 
- La privacy a scuola 
- Social privacy 

- La scuola a prova di privacy 

- La privacy tra i banchi di scuola 

 

Sono inoltre presenti nell’apposito spazio GDPR anche 

 

- Policy Web Argo 
- Policy sicurezza Registri Argo 

- 

-ogni altro atto amministrativo concernente l’attuazione delle norme vigenti in materia. 

 

Titolare trattamento dati   

 

 

                                                             LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

                                                             dott.ssa Amalia Balducci 
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