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- Ai/alle docenti 
scuole infanzia / primaria / sec. di 1° grado 

- Alla DSGA sig.ra R. Paulicelli 
e agli ass.ti amm.vi 
 
ALBO PRETOPRIO / RE / SITO WEB D’ISTITUTO 
 

 
OGGETTO: nomina docenti “Funzioni strumentali al P.T.O.F.” / a.s.2021-22.  
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

VISTO il C.C.N.L. comparto scuola attualmente in vigore;  
VISTE le norme vigenti in merito alle “Funzioni strumentali al P.T.O.F.;  
VISTO il D.P.R. n° 275 dell’8/3/1999;  
VISTO il P.T.O.F. d’Istituto unitamente al Piano di Miglioramento;  
VISTE le deliberazioni del Collegio Docenti relativamente all’individuazione delle figure necessarie 
nell’Organigramma d’istituto;  
VISTA la propria precedente nota prot.n°6705 del 25/10/2021; 
PRESO ATTO delle disponibilità comunicate dai/dalle docenti interessati/e e delle loro proposte in merito alla 
distribuzione e alla condivisione di alcune delle Funzioni Strumentali;  
PRESO ATTO che accogliendo le suddette proposte è possibile coinvolgere tutti i docenti disponibili evitando 
esclusioni, e valorizzare le competenze professionali di tutti distribuendo compiti e attività, come da orientamento 
condiviso in sede di Collegio Docenti; 

NOMINA 
 

I/Le docenti “Funzioni strumentali al P.T.O.F., per il corrente a.s.2021/22, nell’ambito di n° 9 Funzioni 
così individuate: 

AREA 1 (  e AREA 4 ) 
 

 
Collegamento con gli obiettivi del P.T.O.F.: 

“La struttura dell’Offerta Formativa” - ”Le aree di progettualità del P.T.O.F.” 
“La Organizzazione” : “Sportello Clienti” ( area 1 ) e “Sportello Incontro” ( area 4 ) 

 
 

Collegamento con gli obiettivi del Piano di Miglioramento: 
aree prioritarie 

Esiti degli Studenti – Area dei Processi : Curricolo, progettazione,valutazione / Continuità e orientamento / 
Integrazione con il territorio e rapporti con le famiglie 

 
 

 
N° 2 Funzioni (intere) scuola infanzia  

 
ins. Ardito Rosaria M.B. - scuola “M.Carella” -  

                                               ins. Scolletta Maria - scuola “Giovanni paolo II” 
 

N° 2 Funzioni (intere) scuola primaria 
 

ins.  Di Nunno Rosa - scuola “M.Carella”  
ins. D’Alessandro Carmela Patrizia scuola “Giovanni Paolo II” 

 
N° 1 Funzione (intera) scuola secondaria di 1° grado  

prof.ssa Matarrese Angela 
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Plesso Centrale “M. CARELLA” 
Scuola Primaria Via G. Ospitale, 7 

Direzione – Segreteria 

 0883/661115–– 0883/660392 
Dirigente Scolastica 

Plesso “G. PAOLO II” 
Scuola Primaria  
Via N. Capurso 

 /  0883/615212 

Plesso “G. PAOLO II” 
Scuola dell’Infanzia  

Via N. Capurso 

 Tel. 0883/615212 

Plesso “G. MARCONI” 
Scuola Secondaria 1  ̂grado 

Via Del Vento 

/0883/663557  
 

 

Obiettivi 
1) Coordinare e organizzare lo sviluppo dei diversi progetti del P.T.O.F., creando sinergie e raccordi tra i diversi 
plessi del Comprensivo, con particolare riferimento alle aree “trasversali” dell’”Educazione Civica” e 
dell’”Educazione allo sviluppo sostenibile”  (salute, ambiente, ecologia, legalità, ecc.) e alla “continuità” 
(infanzia – primaria e primaria – secondaria di 1° grado ).  

2) Attivare lo “Sportello Incontro” per l’attuazione del P.T.O.F. ed i rapporti con le famiglie e con il territorio.  

3) Divulgare e pubblicizzare le iniziative mediante articoli informativi con fotografie, da pubblicare sul sito web 
istituzionale, su siti territoriali e su riviste o quotidiani a mezzo stampa.  

4) Collaborare con i docenti coinvolti nelle circostanze progettuali  più caratterizzanti l’Offerta Formativa del 
Comprensivo.  

5) Collaborare nelle attività di monitoraggio, in riferimento al P.T.O.F., al R.A.V.e al P.D.M.  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
AREA 2 

 

 
Collegamento con gli obiettivi del P.T.O.F.: 

“La struttura dell’Offerta Formativa” - ”Le aree di progettualità del P.T.O.F.”- “Principali elementi 
innovativi ( P.N.S.D. )“ 

“La Organizzazione” : “Sportello Tecnico” 
 

 
Collegamento con gli obiettivi del Piano di Miglioramento: 

aree prioritarie 
Esiti degli Studenti – Area dei Processi :Ambiente di apprendimento / Sviluppo e valorizzazione delle 

risorse umane - Orientamento strategico e organizzazione della scuola 
 

 
N° 1 Funzione (intera) 

 
ins. Savino Maria - scuola “Giovanni Paolo II” /polo 167  

 

Obiettivi 

1) Fornire ai docenti, nell’ambito dello “Sportello Tecnico”, indicazioni operative utili allo sviluppo di 
autonomie concernenti l’uso dei laboratori informatico-multimediali, dell’Atelier Creativo e delle L.I.M..  

2) Espletare le attività necessarie di supporto in relazione ai servizi di connettività di rete nelle sedi del 
Comprensivo.  

3) Supportare la funzionalità dei “laboratori” e delle attrezzature tecnologiche nel Comprensivo.  

4) Collaborare con la Dirigente Scolastica nell’organizzazione delle procedure di DDI. 

5) Collaborare nelle attività di monitoraggio, in riferimento al P.T.O.F., al R.A.V.e al P.D.M.  
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

AREA 3 
 

 
Collegamento con gli obiettivi del P.T.O.F.: 

“La struttura dell’Offerta Formativa” - “l Laboratori” - ”Le aree di progettualità del P.T.O.F.” - “Inclusione e 
Differenziazione” 

“La Organizzazione” : “Sportello Ascolto” 
 

 
Collegamento con gli obiettivi del Piano di Miglioramento: 

aree prioritarie 
Esiti degli Studenti – Area dei Processi : Inclusione e differenziazione / Continuità e orientamento / 

Integrazione con il territorio e rapporti con le famiglie 
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N° 1 Funzione ( funzione “condivisa” ) 
 

ins. Timperio Luana – ins. Princigalli Daniela 
 

Obiettivi 
1) Attivare lo “Sportello Ascolto” di supporto ai “bisogni specifici” degli alunni appartenenti alle “fasce deboli” 
(in particolare, alunni D.S.A., alunni che necessitino della “Programmazione Didattica Personalizzata” e alunni 
B.E.S. ). 
2) Coordinare la raccolta di dati quantitativi attinenti alle “fasce deboli” dell’utenza scolastica, supportando i 
docenti nella gestione di “strumenti” conoscitivi ed operativi utili alla gestione delle “difficoltà di 
apprendimento” e delle “difficoltà di comportamento”.  

3) Curare l’elaborazione, l’attuazione e la verifica del P.A.I. ( Piano Annuale per l’Inclusività - D.M. 27/12/2012 
e C.M. n° 8/2013 ) del Comprensivo, collaborando con il G.L.I..  

4) Effettuare monitoraggi e coordinare le iniziative di Autovalutazione d’Istituto nell’area prioritaria delle “fasce 
deboli”, in riferimento al P.T.O.F., al R.A.V. e al P.D.M..  
………………………………………………………………………………………………………………………………………....... 
 

AREA 4“Coro Euterpe” 

 
 

Collegamento con gli obiettivi del P.T.O.F.: 
“La struttura dell’Offerta Formativa” - “l Laboratori” - ”Le aree di progettualità del P.T.O.F.” - 

“La Organizzazione” : “Sportello Incontro” 
 

 
Collegamento con gli obiettivi del Piano di Miglioramento: 

aree prioritarie 
Esiti degli Studenti – Area dei Processi : Curricolo, progettazione,valutazione / Continuità e orientamento / 

Integrazione con il territorio e rapporti con le famiglie 
 

 

 
N° 1 Funzione - scuola secondaria di 1° grado 

 
prof.ssa Tenore Caterina e prof.ssa Carella Filomena ( funzione “condivisa” ) 

 
Obiettivi 

1) Realizzare un’area formativa di “eccellenza” nell’ambito della formazione e diffusione del linguaggio e della 
cultura musicale ( Musica 2020 / “Fare musica tutti” – D.M. n° 81/2011 ), che caratterizzi l’identità del 
Comprensivo nel territorio.  

2) Creare, nell’ambito dello “Sportello Incontro”, un’area formativa specifica per la “continuità” scuola primaria 
– scuola secondaria di 1° grado nell’ambito del linguaggio musicale, attuando i progetti del P.T.O.F..  

3) Sostenere le competenze potenziabili nell’area espressiva, emotivo – affettiva, socio – relazionale, 
attraverso l’armoniosa interazione tra linguaggi e motivazione, nell’universo della musica, che costituisce un 
canale “preferenziale” nell’ambito della “motivazione” rispetto alla scuola.  

4) Promuovere processi di supporto delle capacità attinenti alla memoria, alla concentrazione, all’attenzione, al 
“fare insieme”, al “cooperare per un progetto comune”, per finalità di educazione alla “cittadinanza” attraverso 
le esperienze di “coralità”.  

5) Effettuare monitoraggi e coordinare le iniziative di Autovalutazione in riferimento al P.T.O.F., al R.A.V. e al 
P.D.M..  

………………………………………………………………………………………………………………………………………....... 
 

AREA 4 “Gio.Mo.Vi” e “Giochi Sportivi” 
 

 
Collegamento con gli obiettivi del P.T.O.F.: 

“La struttura dell’Offerta Formativa” - “l Laboratori” - ”Le aree di progettualità del P.T.O.F.” - 
“La Organizzazione” : “Sportello Incontro” 
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Collegamento con gli obiettivi del Piano di Miglioramento: 
aree prioritarie 

Esiti degli Studenti – Area dei Processi : Curricolo, progettazione,valutazione / Continuità e orientamento / 
Integrazione con il territorio e rapporti con le famiglie 

 

 
N° 1 Funzione  (intera) 
prof. Luisi Francesco 

 
Obiettivi 

 
1) Organizzare e coordinare, nell’ambito dello “sportello Incontro”, tutte le attività e le azioni attinenti ai 
progetti di promozione e potenziamento delle competenze di Educazione Motoria e Fisica dall’’infanzia alla 
scuola primaria alla scuola secondaria di 1 grado, in attuazione della specifica progettualità del P.T.O.F., anche 
nella prospettiva dell’educazione alla cittadinanza attiva e alla convivenza civile.  

2) Rappresentare l’Istituto Scolastico negli incontri e nelle riunioni afferenti all’area Motoria e Sportiva e 
svolgere attività di coordinamento del Centro Sportivo Scolastico “Sportiva…mente insieme”, in particolare per 
le attività della scuola secondaria di 1° grado e curare la compilazione dei verbali delle attività e la tenuta del 
Registro.  

3) Coordinare i rapporti tra i docenti e gli esperti esterni e tutor sia nella gestione ordinaria delle attività 
curricolari di Educazione Fisica sia nella gestione delle esperienze di manifestazioni ed eventi attraverso 
raccordi e rapporti con altre Istituzioni Scolastiche, con l’U.S.R. Puglia, Ambito territoriale di Bari, con i 
referenti C.O.N.I. e delle Associazioni Sportive e con il territorio e l’Ente Locale.  

4) Affiancare l’ufficio di Segreteria nella gestione delle procedure amministrative attinenti a progetti, iniziative, 
eventi concernenti l’area del P.T.O.F. dell’Educazione Motoria e Sportiva.  

5) Effettuare monitoraggi e coordinare le iniziative di Autovalutazione in riferimento al P.T.O.F., al R.A.V. e al 
P.D.M..  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

ADEMPIMENTI COMUNI A TUTTE LE “FUNZIONI STRUMENTALI AL P.T.O.F” 
 

• Collaborare con la Dirigente Scolastica e con gli altri docenti incaricati, in particolare con la docente 
Presidio Miglioramento ins. Inchingoli Maria Pia, per il rinnovo del R.A.V., del P.T.O.F. e del Piano di 
Miglioramento. 

• Collaborare alla realizzazione di iniziative ed eventi, anche on-line, nell’ambito del raccordo scuola-
famiglia-territorio, per favorire la “maggiore visibilità” possibile del Comprensivo nel territorio.  

 
Ogni docente “Funzione strumentale”:  
 
• Collabora con la docente Referente per il Sito Web ( ins. Inchingoli M.P. ) per l’aggiornamento continuo 

e la piena funzionalità della parte “didattica” del Sito Web istituzionale ( vanno consegnate alla docente 
Inchingoli, ai fini della pubblicazione sul sito web istituzionale, di iniziative e attività svolte, non più di 5 
fotografie già selezionate ).  

• Collabora con il Nucleo di Valutazione e Autovalutazione d’Istituto per i monitoraggi relativi ai settori di 
competenza ( Direttiva n° 11 del 18/09/2014 ).  

• Collabora con la Dirigente Scolastica per le “azioni” attuative del P.T.O.F., del Piano di Miglioramento e 
per i relativi monitoraggi e valutazioni nell’ambito delle Rendicontazione e del Bilancio Sociale. 

• Collabora con la Dirigente Scolastica e con l’Ufficio di Segreteria per la raccolta di tutta la 
documentazione “di rito” utile ai fini della “progettazione”, dell’”organizzazione”, della 
“rendicontazione” e della “divulgazione” delle attività svolte in attuazione del P.T.O.F. e del Piano di 
Miglioramento  

• Collabora per l’organizzazione di eventi, iniziative, azioni coerenti con gli obiettivi del P.T.O.F. e del 
Miglioramento”.  

 
E’, quindi, indispensabile, per ciascuna funzione,il possesso di competenze connesse all’uso 

dei computer e delle tecnologie. 
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Ogni docente/Funzione è tenuto/a, tramite le attività di “SPORTELLO” (1 ora con periodicità 
settimanale), da gestire su richiesta degli interessati, a curare i colloqui ed i raccordi con gli 

“interlocutori” interni ed esterni per il miglior esito possibile di iniziative e progetti che implementino 
l’azione formativa della scuola nel territorio. 

 
Si fa presente la necessità di produrre, al termine delle attività del corrente anno scolastico, una 

Relazione Conclusiva relativa alle esperienze svolte e agli esiti delle stesse. 
 

 

Per facilitare il lavoro di documentazione dell’impegno espletato si allega alla presente il modello 
riepilogativo da compilare “in itinere” ( come un “diario di bordo” ) e riconsegnare al termine del corrente 

a.s.2021/22. 
Si fa presente che il modello è stato redatto distintamente in relazione alle aree e agli obiettivi e 

che tale modello va compilato ( come da prospetto che si allega ) in formato digitale, utilizzando il 
format disponibile sul sito istituzionale dell’Istituto ( non si accetterà la compilazione “ manuale” di 

tale format). 
 

Si evidenzia anche la necessità di allegare alla Relazione Conclusiva la documentazione essenziale  
( foto, stampe, video, ecc. ) che attesti le esperienze svolte e le situazioni più significative che 

abbiano caratterizzato l’espletamento della Funzione, insieme alle produzioni conclusive divulgative delle 
esperienze scolastiche ( articoli a mezzo stampa o su web, ecc. ) , per le quali la Funzione Strumentale abbia 

fornito il proprio contributo. 
 

Si fa presente che alle “Funzioni Strumentali” spettano compensi da individuarsi nelle sedi istituzionali 
competenti nell’ambito delle apposite risorse per Funzioni strumentali” per n° 10 Funzioni. 

 
Si raccomanda, come di consueto, una “operatività di squadra” affinchè le competenze individuate interagiscano in 
tutte le circostanze in cui sia necessario per il miglior esito possibile di progetti, eventi ed iniziative. 
  
Si attende entro il giorno 15 novembre 2021, la comunicazione scritta, da parte di ciascun/na docente 
“Funzione Strumentale al P.T.O.F.”, della giornata e della fascia oraria di disponibilità settimanale per 
le attività di “Sportello” per i necessari raccordi interni ed esterni.  
Detta comunicazione va consegnata all’ass.te amm.va sig.ra Di Leo Chiara. 
 

Le “Funzioni” produrranno, a tal fine, un’apposita “locandina” divulgativa di tali disponibilità di 
“sportello”, da pubblicare in formato cartaceo e in formato digitale sul Sito web istituzionale. 

 
Si allegano alla presente i “modelli” per le relazioni Conclusive, i cui files sono a disposizione sul sito web 
istituzionale e si resta in attesa della comunicazione delle giornate e fasce orarie di disponibilità delle 
Funzioni Strumentali. 
 

 
        LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
          dott.ssa Amalia Balducci 

                                                         Firma autografa sostituita a  

                                                         mezzo stampa ex art. 3 c.2. DL.gs 39/93 
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